ПЛАН 
административно-хозяйственной работы

Цель: укрепление материально – хозяйственной базы учреждения, создание благоприятных  условий для воспитания,  развития детей дошкольного возраста

	№
	Содержание работы
	Срок
	Ответственные

	1.
	Организация работ по благоустройству участков
	2016 -2017 год
	Завхоз 

	 2.
	Озеленение  территории ДОУ
	В течение года
	Завхоз

	3.
	Ремонт крыши
	2016 -2017 год
	Завхоз

	4. 
	Замена песка в песочницах, проверка огнетушителей
	2016 -2017 год
	Завхоз

	5. 
	Приобретение:
· Спецодежды для работников
· постельных принадлежностей
· полотенец
· кухонной посуды
· детской мебели, шкафов
	В течение года
	Заведующая МДОУ
Завхоз

	6.
	Реконструкция площадок  групп
	2016 -2017 год
	Заведующая МДОУ

	7.
	Продолжить оборудование музыкального и спортивного зала
Приобретение спортивного оборудования для спортивной площадки на участке ДОУ
Приобретение  костюмов. Изготовление атрибутов, костюмов.
	В течение года
	Заведующая МДОУ


	8.
	Оснащение педагогического процесса:
Приобретение  наглядного материала пособий по программе Н.Е. Веракса «От рождения до школы»
	В течение года
	Заведующая МДОУ
Воспитатели групп

	9.
	Общее собрание трудового коллектива
	1 раз в квартал
	Заведующая МДОУ

	10.
	Малые аппаратные совещания 
	1 раз в месяц
	Заведующая МДОУ

	11.
	Инструктажи
	Согласно плана
	Завхоз

	12.
	Организация питания
	Ежемесячно 
	Заведующая МДОУ
Завхоз

	13.
	Проверка санитарного состояния МДОУ
	Согласно плана
	Заведующая МДОУ
Завхоз

	14.
	Соблюдение пожарной безопасности.
	Ежемесячно 
Выборочно
	Завхоз

	15.
	Соблюдение санэпидрежима.
	Ежемесячно 
Выборочно
	Заведующая МДОУ
Завхоз

	16.
	Соблюдение техники безопасности (охрана труда)
	
	

	17.
	Соблюдение инструкций по ОБЖ
	
	

	18.
	Выполнение графиков работы.
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